Regulamin biblioteki szkolnej

w Publicznej Szkole Podstawowej          

im. Stanisława Rosponda w Żyrowej
§ 1. Cele i zadania.
1. Biblioteka jest interdyscyplinarną pracownią szkolną, która: 


a)
służy realizacji potrzeb i zainteresowań uczniów; 


b)
służy realizacji zadań dydaktyczno-wychowawczych;


c)
pełni funkcję szkolnego ośrodka informacji;


d)
wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli;


e)
popularyzuje wiedzę pedagogiczną wśród rodziców;


 
f) uczestniczy w przygotowaniu uczniów do samokształcenia                                  i  edukacji  ustawicznej.

2. Funkcje biblioteki:

1)
kształcąca poprzez: 
a) rozbudzenie i rozwijanie potrzeb czytelniczych                                              i informacyjnych związanych z nauką szkolną                                                    i z indywidualnymi zainteresowaniami uczniów, 

b) przysposabianie ich do samokształcenia, 

c) tworzenie warunków do poszukiwania, porządkowania                                    i wykorzystywania informacji z różnych źródeł oraz efektywnego posługiwania się technologią informacyjną, 

d) kształtowanie kultury czytelniczej i wzbogacanie kultury humanistycznej uczniów,

e) wdrażanie czytelników do poszanowania książki, czasopism                           i innych materiałów bibliotecznych oraz sprzętu komputerowego;

2)
opiekuńcza poprzez:
a) rozpoznawanie aktywności czytelniczej uczniów, potrzeb                                        i poziomu kompetencji czytelniczych,

b) wykrywanie u potencjalnych czytelników przyczyn braku potrzeby czytania i udzielanie pomocy w ich przezwyciężaniu,

c) otaczanie opieką wszystkich uczniów w ich poszukiwaniach czytelniczych,

d) wspomaganie rodziców w rozwiązywaniu problemów wychowawczych poprzez wskazywanie im literatury pedagogicznej;

3)
kulturalna poprzez:
a) uczestniczenie w rozwijaniu życia kulturalnego uczniów,

b) wspieranie kształtowania umiejętności odbioru wartości kulturalnych oraz ich tworzenia.

3. Do zadań biblioteki szkolnej należy:


a)
popularyzacja nowości wydawniczych;


b)
statystyka czytelnictwa;


c)
informacja problemowa oparta na wykorzystaniu tradycyjnego                                  i komputerowego warsztatu informacyjnego;


d)
komputeryzacja księgozbioru;


e)
wystawki tematyczne i okolicznościowe;


f)
renowacja i konserwacja księgozbioru.

§ 2. Zbiory
1.
Biblioteka Szkolna gromadzi książki, czasopisma i inne materiały niezbędne do realizacji planu dydaktyczno- wychowawczego szkoły.

2.
Zbiory biblioteki szkolnej obejmują dwie grupy materiałów:

I )  dokumenty piśmiennicze:
a) wydawnictwa informacyjne (słowniki językowe, encyklopedie, atlasy, roczniki statystyczne, teksty źródłowe itp.);

b) podręczniki i programy szkolne dla nauczycieli;

c) podręczniki i materiały edukacyjne dla uczniów;

d) lektury podstawowe do języka polskiego i innych przedmiotów nauczania;

e) lektury uzupełniające do języka polskiego;

f) literaturę popularnonaukową i naukową;

g) wybrane pozycje z literatury pięknej;

h) wydawnictwa albumowe z dziedziny krajoznawstwa;

i) czasopisma;
II) dokumenty niepiśmiennicze:
a) nowoczesne nośniki informacji (płyty CD, DVD, VHS);

b) kasety magnetofonowe;

c) filmy dydaktyczne popularnonaukowe i instruktażowe.

§ 3. Organizacja udostępniania zbiorów.
1.
Czytelnicy mają prawo do bezpłatnego korzystania z księgozbioru biblioteki.

2.
Z biblioteki szkolnej mogą korzystać:



a) uczniowie szkoły;



b) pracownicy szkoły;



c) rodzice uczniów szkoły;

3.
Każdy uczeń klasy pierwszej i nowo przyjęty do szkoły zapoznaje się z regulaminem biblioteki szkolnej potwierdzając to podpisem na karcie czytelnika przechowywanej w bibliotece szkolnej.

4.
Księgozbiór podręczny (słowniki, encyklopedie, leksykony, wydawnictwa albumowe) udostępnia się tylko w czytelni,                                 a pozostałe książki i czasopisma można wypożyczać do domu.

5. W przypadku zniszczenia lub zagubienia książki, czasopisma, płyty CD lub innego nośnika informacji, czytelnik zobowiązany jest do odkupienia takiej samej pozycji lub innej wskazanej przez bibliotekarza.
§ 4. Zasady przebywania w bibliotece. 
1.   Użytkownik przed wejściem do biblioteki powinien umyć lub zdezynfekować dłonie.

2.     W bibliotece należy zachować bezpieczną odległość min. 1,5 m od  pozostałych użytkowników oraz personelu biblioteki. 

3.     Należy przestrzegać ograniczenia dotyczącego ilości osób, które mogą przebywać w bibliotece w jednym czasie, tj. 1 osoby.
§ 5. Zasady wypożyczania książek i ich zwrotu.
1.       Zbiory biblioteki udostępniane są w roku szkolnym od 1 września do 30 czerwca w godzinach wyszczególnionych na drzwiach biblioteki                             i w gablocie szkolnej na parterze.
2.      Użytkownikom ogranicza się użytkowanie księgozbioru w wolnym dostępie oraz korzystanie z czytelni. Z użytku wyłączone są komputery  i inne pomoce naukowe wspólnego użytku.
3.      Wszystkie wypożyczane książki powinny być wcześniej zamówione osobiście.
4.       Czytelnik może wypożyczać książki wyłącznie na swoje nazwisko.

5.      Każdy uczeń może jednorazowo wypożyczyć trzy książki na okres trzech tygodni, a za zgodą bibliotekarza dodatkowe, konieczne do realizacji zadań edukacyjnych.

6.     Czytelnik może wypożyczać czasopisma wraz z dodatkami (płyty CD) na uzgodniony okres.

7.
Jeżeli czytelnik nie przeczytał książki, a wypożyczalnia nie ma na nią nowych zamówień, może uzyskać prolongatę, pod warunkiem, że uzgodni to z nauczycielem bibliotekarzem przed upływem terminu jej zwrotu.

8.
Jeżeli uczeń nie zwróci książki w określonym terminie, bibliotekarz może odmówić wypożyczenia następnych pozycji, aż do zwrotu książek przetrzymywanych.

9.
Czytelnik może prosić o zarezerwowanie książki (rezerwacja książek realizowana według kolejności zgłoszeń).

10.
Przed wypożyczeniem należy książkę obejrzeć i zwrócić uwagę bibliotekarza na ewentualne jej uszkodzenia.
11.  Zwracaną książkę należy włożyć do specjalnie oznakowanego pudełka, które znajduje się obok biurka bibliotekarza.

12. Zwracane egzemplarze są poddane 2-dniowej kwarantannie                             i w tym czasie pozostają wyłączone z wypożyczania.

13. Pracownik biblioteki pilnuje, aby uczniowie nie chodzili między regałami ani nie korzystali z książek, materiałów, które odbywają kwarantannę.

14.
Uczniowie i pracownicy, którzy kończą naukę i pracę, zobowiązani są do zwrotu dokumentów bibliotecznych.

15.
Korzystający z biblioteki zobowiązani są do poszanowania zbiorów (nie należy dokonywać zakreśleń, notatek na marginesach, zaginać lub wyrywać kartek).

16. Kopiowanie materiałów możliwe jest za zgodą nauczyciela bibliotekarza, z zachowaniem przepisów ustawy o prawach autorskich i pokrewnych.

17. Uczniowie, którym użyczone zostały podręczniki zobowiązani są stosować się do zasad korzystania z darmowych podręczników, materiałów edukacyjnych oraz materiałów ćwiczeniowych obowiązujących w szkole.

I. Zasady dotyczą:
-  ewidencjowania podręczników, materiałów edukacyjnych                              i materiałów ćwiczeniowych;

-  wypożyczania uczniom podręczników, materiałów edukacyjnych                    i materiałów ćwiczeniowych;

-  udostępniania i korzystania z podręczników i materiałów ćwiczeniowych;

 -  zwrotu podręczników, materiałów edukacyjnych i materiałów ćwiczeniowych;

II. Zasady ewidencjonowania podręczników, materiałów edukacyjnych i materiałów ćwiczeniowych:

- podręczniki i materiały edukacyjne należą do zbiorów biblioteki szkolnej. Każdy podręcznik i materiał edukacyjny jest opieczętowany, posiada numer inwentarzowy. Materiały ćwiczeniowe posiadają tylko pieczątkę biblioteki.

- podręczniki i materiały edukacyjne, które otrzymuje szkoła są wpisane do księgi inwentarzowej podręczników do 15 września każdego nowego roku szkolnego.

III. Zasady wypożyczania podręczników, materiałów edukacyjnych                             i materiałów ćwiczeniowych:

- bibliotekarz przekazuje uczniom, nie później niż do 15 września danego roku szkolnego komplet podręczników, co potwierdzone jest własnoręcznym podpisem ucznia na Karcie użyczenia podręczników.
 - wychowawca zapoznaje uczniów z regulaminem korzystania                             z darmowych podręczników, materiałów edukacyjnych i materiałów ćwiczeniowych.

- uczniowie klas I-VIII kwitują odbiór podręczników co potwierdzone jest własnoręcznym podpisem ucznia na Karcie użyczenia podręczników.
- uczeń powinien zwrócić uwagę na stan wypożyczanych podręczników. Wszystkie zauważone uszkodzenia powinien zgłosić bibliotekarzowi.
- materiały edukacyjne są przekazywane nauczycielom przedmiotu                                                                    i wpisywane w karcie bibliotecznej nauczyciela.

- materiały ćwiczeniowe bibliotekarz przekazuje uczniom                                  i odnotowuje ten fakt w Karcie użyczenia podręczników.

- wychowawca zapoznaje rodziców z regulaminem korzystania                             z darmowych podręczników, materiałów edukacyjnych i materiałów ćwiczeniowych na pierwszym spotkaniu z rodzicami w danym roku szkolnym. Rodzice uczniów wypożyczających podręczniki podpisują oświadczenie, które jest zobowiązaniem do stosowania zasad regulaminu.
IV. Zasady udostępniania i korzystania z podręczników                                             i materiałów ćwiczeniowych:
- uczeń ma prawo korzystać z wypożyczonych podręczników przez cały rok szkolny.

- podręczniki należy szanować.

- nie wolno w podręcznikach robić notatek, podkreślać, zakreślać markerem, niszczyć.

- za zniszczenie, uszkodzenie lub zagubienie podręcznika odpowiada uczeń.

- przez uszkodzenie, zniszczenie książki rozumie się jej zabrudzenie, poplamienie, zalanie, połamanie, zgniecenie lub rozerwanie, wyrwanie kartek, porysowanie lub popisanie oraz inne wady fizyczne, które pomniejszają wartość użytkową i estetyczną podręcznika oraz uniemożliwiają jego dalsze wykorzystywanie.

- przy zdawaniu podręcznika do biblioteki szkolnej bibliotekarz dokonuje szczegółowych oględzin podręcznika w celu sprawdzenia, czy nie doszło do jego uszkodzenia bądź zniszczenia.

- nie wolno zmieniać numeru inwentarzowego zapisanego długopisem.

- materiały ćwiczeniowe przekazywane są uczniom bez obowiązku ich zwrotu.

- w przypadku, gdy uczeń w trakcie roku szkolnego rezygnuje                                                     z nauki w Publicznej Szkole Podstawowej w Żyrowej, zobowiązany jest zwrócić otrzymany komplet podręczników do biblioteki szkolnej. 

V. Zasady zwrotu podręczników i materiałów ćwiczeniowych.

- na tydzień przed zakończeniem danego roku szkolnego uczeń ma obowiązek zwrócić do biblioteki wszystkie, wypożyczone na początku roku szkolnego, podręczniki. Materiały ćwiczeniowe nie podlegają zwrotowi.

- zwrócenie kompletu podręczników zostaje odnotowane na Karcie użyczenia podręczników podpisem ucznia i bibliotekarza

- nauczyciele, którzy wypożyczyli materiały edukacyjne oddają je do biblioteki przed zakończeniem danego roku szkolnego.
- przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrócenia podręcznika lub materiału edukacyjnego szkoła może żądać od rodziców ucznia zwrotu kwoty nieprzekraczającej kosztu zakupu podręcznika lub materiału edukacyjnego. Kwota zwrotu stanowi dochód organu prowadzącego szkołę.

VI. Postanowienia końcowe:

- rodzice lub prawni opiekunowie podpisując Umowę użyczenia 
podręczników,  zobowiązują się do stosowania niniejszych zasad.

- sprawy sporne pomiędzy nauczycielem, bibliotekarzem                                       a użytkownikiem biblioteki rozstrzyga Dyrektor Szkoły.

- decyzje w innych kwestiach z zakresu udostępniania podręczników lub materiałów edukacyjnych, które nie zostały ujęte w niniejszych zasadach, podejmuje Dyrektor Szkoły.
§ 6. Zasady postępowania pracownika biblioteki.
1.        Pracownik biblioteki przed rozpoczęciem pracy zobowiązany jest do dezynfekcji rąk.

2.    Bibliotekarz podczas pracy z czytelnikiem zobowiązany jest do zasłonięcia ust i nosa.
3.   Pracownik biblioteki ma obowiązek możliwie często wietrzyć pomieszczenie biblioteki, nie rzadziej jednak niż co godzinę.
4.   Bibliotekarz odbierający zwroty książek i wydający zamówione egzemplarze powinien dezynfekować blat biurka, klamki i inne przestrzenie dotykane przez użytkowników.
5.   Pracownicy biblioteki powinni zadbać o bezpieczne, odizolowane miejsce kwarantanny dla książek i przechowywać je w tym miejscu 2 dni od dokonania zwrotu.
§ 7. Zapewnianie bezpieczeństwa                                                                                    w związku z wystąpieniem COVID-19.
1.      W bibliotece obowiązują Procedury zapewniania bezpieczeństwa                       w związku z wystąpieniem epidemii.

2.   W okresie epidemii ani uczniowie, ani pracownicy nie mogą sami  wchodzić między regały i wyszukiwać książek i innych materiałów. 

3.     Zwrócone książki i materiały muszą odbyć 48 godzinną kwarantannę tym samym pracownicy biblioteki odkładają je w wyznaczone miejsce, a po 48 godzinach odkładają książki na półki. 

4.   Pracownicy biblioteki pilnują, aby uczniowie nie gromadzili się                                    i oczekiwali w kolejce do wypożyczenia książek z zachowaniem dystansu między osobami.

5.  
Pracownik biblioteki w przypadku stwierdzenia objawów chorobowych u ucznia wskazujących na infekcję dróg oddechowych zobowiązany jest postępować zgodnie z Procedurą postępowania na wypadek podejrzenia zakażenia COVID-19.
6.     Z biblioteki nie mogą korzystać osoby spoza szkoły.
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